BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 07/2008/TT-BNV Ha Noi, ngay 04 thang 9 nam 2008

) THONG TU
Huwéng dan thuwe hién mot so quy dinh vé thi nang ngach cong chirc

Cian ctr Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia
Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can bd, cong chic trong cac
co quan nha nudc (sau day viét tat 1a Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP); Nghi dinh
s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2007 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP;

Cian ctr Nghj dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia
Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can bd, cong chirc trong cac
don vi sy nghiép cia Nha nudc (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6 116/2003/ND-
CP); Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP;

Cian cr Nghi dinh sé 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chic cta Bo
Noi vu;

Sau khi théng nhit v6i cac BO, co quan ngang Bo quan 1y cac ngach cong
chtrc chuyén nganh, Bo Noi vu huéng mét sé quy dinh vé thi nang ngach cong
chtrc nhu sau:

I. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQONG AP DUNG
1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din thyc hién mot sé quy dinh vé tiéu chuan, diéu
kién dy thi va mién mot s6 mon thi trong ky thi ndng ngach tir ngach chuyén
vién 1én ngach chuyén vién chinh; tir ngach chuyén vién chinh Ién ngach chuyén
vién cao cép; tir ngach cong chic chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién
1én ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh; tu



ngach cong chuc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh lén ngach
cong chire chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién cao cap.

Céc ngach cong chtic chuyén nganh tuong duong véi ngach chuyén vién,
ngach chuyén vién chinh va ngach chuyén vién cao cip dugc xac dinh cin clr
theo Quyét dinh so 78/2004/QP-BNV ngay 03 thang 11 nim 2004 cia Bo
truédng BO No1 vu vé viéc ban hanh danh muc céc ngach cong churc va cac ngach
vién chuc. Dbi voi cac ngach cong chire duoc ban hanh sau ngay 03 thang 11
nam 2004 thi cin c& vao quy dinh cta co quan c6 tham quyén ban hanh ngach
cong chirc dé xac dinh ngach twong dwong vai ngach chuyén vién, ngach chuyén
vién chinh va ngach chuyén vién cao cap.

2. Poi twong ap dung

a) Can bd, cong chuc dang lam viéc trong cadc co quan nha nudc tur cap
huyén tr¢ 1€n;

b) Can bg, cong chirc, vién chirc dang lam viéc trong bd may lanh dao,
quan 1y ¢ cac don vi su nghi€p cia Nha nudc;

c¢) Can bo, cong chuc thudc bién ché nha nudc duge cir sang lam vige tai
cac hoi, to6 chuc phi Chinh phu, du 4n va cdc co quan, t6 chic quoc té dat tai
Viét Nam.

II. PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU THI NANG NGACH CHUYEN
VIEN CHINH HOAC TUONG PUONG

1. Piéu kién du thi

a) Can b9, cong chuc, vién chic dang ky du thi nang ngach chuyén vién
chinh phai la nguoi dang & ngach chuyén vién, c6 kha nang dam nhén hodc dang
lam viéc & vi tri cong tac phu hop voi chure trach va nhi€ém vu ctia ngach chuyén
vién chinh quy dinh tai Quyét dinh s6 414/TCCP-VC ngay 29 thang 5 nim 2003
ctia B9 truong, Trudng ban Ban T chitc — Can bo Chinh phu (nay 1a B trudng
Bo Noi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu cic ngach coéng chirc nganh
hanh chinh (sau déy viét tat 1a Quyét dinh s6 414/TCCP-VC).

Cén b9, cong chtrc, vién chuc dang ky du thi nang ngach cong chuc
chuyén nganh tuong duong v61 ngach chuyén vién chinh phai la nguot dang &
ngach cong chirc tuong duong véi ngach chuyén vién trong cung chuyén nganh
do, co kha nang ddm nhan hoac dang lam viéc truc tiép O cac vi tri cong tac phu
hop v6i1 chirc trach va nhiém vu cta ngach cong chitc chuyén nganh tuong



duong véi ngach chuyén vién chinh theo quy dinh cta co quan c6 thim quyén
ban hanh tiéu chudn nghiép vu cac ngach cong chirc chuyén nganh;

b) Puoc co quan st dung can b, cong chirc, vién chirc danh gia 1a hoan
thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 3 nam lién tuc gén nhat, ¢6 phém chat dao
duc tot; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc dang xem xét dé xur 1y ky
luat theo quy dinh ctia phap luat (c6 nhan xét ctia co quan c6 thAm quyén quan
1y can b, cong churc, vién chire);

c) Co thoi gian gitt ngach chuyén vién va twong duong tor di 9 ndm tro
1én (khong tinh thoi gian tap sy, thir viéc);

d) biéu kién vé h¢ s6 luong:

- Pat hé s6 lwong tur 3,66 tr¢ 1én néu du thi vao céc ngach cong chirc Xép
luong theo nhom 1 loai A2 (A2.1) quy dinh tai bang 2 (bang lvong chuyén mon
nghiép vu dbi véi can bd, cong chirc trong cac co quan nha nude) ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu
vé ché do tién lvong ddi vé6i can bo, cong chure, vién chire va luc luong vii trang
(sau day viét tat 1a bang luong s6 2).

- Pat hé s6 lvong tur 3,33 tro 1én néu du thi vao céc ngach cong chirc xép
lwong theo nhém 2 loai A2 (A2.2) theo bang lwong s6 2.

d) Puoc co quan, to6 chirc ¢6 tham quyén quan ly can bg, cong chirc, vién
chure ctir du thi nang ngach.

2. Tiéu chuén du thi

Can b9, cong churc, vién chirc du thi nang ngach chuyén vién chinh hoac
tuong duong cd du cac didu kién quy dinh dbi voi ngach du thi huéng dan tai
Khoan 1 Muc II nay con phai dat cac tiéu chuan sau:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén
vién chinh hodc vin bang dugc tinh 1 trong duong theo quy dinh ctia phap luat.

Riéng dbi voi ky thi nang ngach cong chic nim 2008, ching chi boi
dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chu yén vién (du thoi gian 12 tudn);
chtng chi boi dudng chuyén vién chinh (trung — cao cap trudc ddy) do Hoc vién
Hanh chinh qudc gia cip hodc do cac truong chinh tri, hanh chinh tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong va trudng ddo tao can bd clia cac Bo, nganh cap theo
uy quyén ctiia Hoc vién Hanh chinh qudc qia dugc tiép tuc ap dung. DI véi



ky thi ndng ngach cong chic chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién
chinh, cdn bg, cong churc, vién chirc du thi con phai c6 thém ching chi boi
dudng nghiép vu chuyén nganh;

¢) C6 chimg chi tin hoc van phong ( hodc ngudi du thi c6 cam két sir dung
thanh thao k¥ nang tin hoc van phong duoc nguoi dimg dau co quan, to chic c6
tham quyén st dung can bd, cong chirc, vién chirc nhan xét béng van ban).

d) Co6 chung chi ngoai ngir trinh d§ B tr¢ 1€n (hodc ngudi du thi ¢ cam
két str dung thanh thao ngoai ngir du thi tir trinh d§ B tr¢ 1€n, dugoc nguoi dung
dau co quan, t6 chirc c6 thAm quyén sir dung can bd, cong chirc, vién chirc nhan
xét bang van ban);

d) C6 dé an, cong trinh theo quy dinh ctia ngach du thi (duoc co quan cé
thAm quyén quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc xac nhén).

3. Truomg hop mién ndp ching chi

Céc truong hop néu c6 du diéu kién duoc mién thi mén ngoai ngit va mon
tin hoc quy dinh tai Khoan 1 Muyc IV ctia Thong tu ndy thi dugc mién chimg chi
ngoai ngtr va chirng chi tin hoc.

I11. PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU THI NANG NGACH CHUYEN
VIEN CAO CAP HOAC TUONG DPUONG

1. Piéu kién du thi

a) Can b, cong churc, vién chirc dang ky du thi ndng ngach chuyén vién
cao cp phai la nguoi dang & ngach chuyén vién chinh, c6 kha ning dam nhan
hodc dang lam viéc ¢ vi tri cong tac phu hop véi chuc trach va nhiém vu cua
ngach chuyén vién cao cip quy dinh tai Quyét dinh sé 414/TTCP-VC.

Céan bg, cong churc, vién chic ding ky du thi nang ngach cong chuc
chuyén nganh tuong duong voi ngach chuyén vién cao cap phai 1a ngudi dang &
ngach cong chirc trong duong vdi ngach chuyén vién chinh trong cung chuyén
nganh d6, c6 kha niang dam nhan va dang truc tiép lam viéc & cc vi tri cong tac
phu hop vdi chire trach va nhiém vu ctia ngach cong chirc chuyén nganh tuong
duong véi ngach chuyén vién cao cip theo quy dinh ctia co quan ¢ tham quyén
ban hanh tiéu chuan nghiép vu cac ngach cong chiic chuyén nganh;

b) Puoc co quan st dung can bo, cong chirc, vién chitc danh giéd 1a hoan
thanh tot nhiém vu trong thoi gian 3 nam lién tuc gan nhat, c6 pham chat dao
dure tot; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc dang xem xét dé xir 1y ky



luat theo quy dinh ctia phap luat (c6 nhan xét ciia co quan c6 tham quyén quan
1y can bg, cong chirc, vién churc)

c¢) Cé thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir di 6 nam
trd 1én;
d) Biéu kién hé sd luong:

- Pat hé s6 lwong tur 5,42 tré 1én néu du thi vao céc ngach cong chirc xép
lwong theo nhém 1 loai A3 (A3.1) theo bang lwong s6 2;

- Pat hé s luong tir 5,02 tré 1én néu du thi vao cac ngach cong chuc xép
luong theo nhom 2 loai A3 (A3.2) theo bang luong s6 2;

d) Puoc co quan, td6 chic c6 tham quyén quan ly can bg, cong chirc, vién
chtrc ctr du thi nang ngach.

2. Tiéu chuan du thi

Can bd, cong chuc, vién chirc du thi nang ngach chuyén vién cao cap
hodc trong duong c6 du cac didu kién quy dinh d6i véi ngach dy thi huéng dan
tai Khoan 1 Muc III nay con phai dat céac ti€u chuén sau:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén
vién cao cap hodc vin bing duoc tinh 1a trong dwong theo quy dinh ctia phap
luat.

Péi v6i ky thi nang ngach cong chiic chuyén nganh twong dwong ngach
chuyén vién cao cép, can by, cong chuc, vién chuc dy thi con phai ¢6 thém
chtng chi bdi dudng nghiép vu chuyén nganh;

¢) C6 bang tt nghiép 1y luan chinh tri cao cap;

d) C6 chtng chi tin hoc van phong (hodc nguoi dy thi ¢ cam két sir dung
thanh thao k¥ ning tin hoc van phong dugc nguoi dimg dau co quan, to chic c6
tham quyén st dung can bd, cong chirc, vién chirc nhan xét béng van ban).

d) Co chung chi ngoai ngtr trinh do C tr¢ 1€n (hodc ngudi du thi cd6 cam
két sir dung thanh thao ngoai ngir dy thi tur trinh o C tr¢ 1€n, dugc nguot ding
dau co quan, t6 chtrc ¢ tham quyén st dung can bg, cong chirc, vién chirc nhan
xét bang vin ban);

e) Co dé an, cong trinh theo quy dinh cua ngach dy thi (dugc co quan c6
tham quyén quan 1y can bo, cong chire, vién chitc xac nhan).



3. Truomg hop mién ndp ching chi

Céc truong hop néu c6 du diéu kién duoc mién thi mén ngoai ngit va mon
tin hoc quy dinh tai Khoan 2 Muyc IV ctia Thong tu ndy thi dugc mién chirg chi
ngoai ngtr va ching chi tin hoc.

IV. PIEU KIEN MIEN MOT SO MON THI TRONG KY THI
NANG NGACH CONG CHUC

1. P6i véi ky thi nang ngach chuyén vién chinh hoic twong dwong

a) Mién thi mon ngoai ngit doi v6i trudng hop cd mot trong cac diéu kién
sau:

- Cén bo, cong churc, vién chic tinh dén ngay 31 thang 12 cla niam t6
chure thi ndng ngach c6 tudi doi tir du 55 tudi tré 1én dbi véi nam va tir du 50
tudi tré 1én ddi véi nir.

Riéng d6i véi ky thi nang ngach cong chic nim 2008, d6 tudi mién thi
mon ngoai ngit (nam du 50 tudi, nir da 45 tudi tinh dén ngay 31 thang 12 nim
2008) duoc ap dung dbi véi can bo, cong chire, vién chire du thi lam viéc tai cac
co quan, td chirc, don vi thude cac tinh; cac huyén ngoai thanh cua cac thanh
phé): Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong, Pa Nang, Can Tho va can bd, cong chure
thudc bién ché tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2008 cua tinh Ha Tay;

- Céan b9, cong chuc, vién churc dang lam viéc ¢ vung dan toc thi€u so, co
chung chi dao tao tiéng dan tdc thiéu so, tieng Lao hoac tieng Campuchia do co
s¢ dao tao cap theo tham quyén;

- Can b9, cong chuc, vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu s6 dang lam viéc &
vung dan tdc thi€u so;

- Cén bg, cong chire, vién chirc c6 bang dai hoc thir hai 1a bang ngoai ngir;

- Céan b, cong chuc, vién chuc tot nghi€p dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc
ngoai hodc tot nghi€p dai hoc, sau dai hoc hoc bang ti€ng nudc ngoai & Viét
Nam.

b) Mién thi mén tin hoc doi voi can bo, cong chirc, vién chirc da tot
nghiép tu trung cap chuyén nganh cong ngh¢ thong tin trd Ién.

2. Doi vai ky thi nang ngach chuyén vién cao cap hoic twong dwong

a) Mién thi mon ngoai ngit doi v&i truomg hop c6 mot trong cac diéu kién
sau:



- Can b9, cong chure, vién chure c6 bang dai hoc thir hai 1a bang ngoai ngi;

- Can bg, cong chuc, vién chic tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc
ngoai hodc tot nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bang ti€ng nudc ngoai ¢ Viét
Nam.

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi can bo, cong chue, vién chic da tbt
nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Thong tu nay c6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngdy dang Cong bao.

2. Céac Bo, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu; Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va nguoi ding dau cac hoi, to chirc
phi Chinh phu duoc Nha nudc giao bién ché cin cir vao diéu kién, tiéu chuan
quy dinh tai Thong tu ndy dé ctr can bo, cong chirc, vién chirc dy thi ning ngach
va chiu trach nhiém vé diéu kién, tiéu chuin cta can b, cong chuec, vién chuc
du thi.

3. Bo Noi vu kiém tra, giam sat viéc ctr can bd, cong chure, vién chuc du
thi nang ngach theo hudng dan tai Thong tu nay.

4. Viéc hudng dan tiéu chudn, diéu kién dy thi va mién mot s6 mén thi
trong ky thi nang ngach cong chic dbi véi can bg, cong chire, vién chirc thude
bién ché 1am viéc trong cac co quan, don vi cuia td chtrc chinh tri, t6 chtrc chinh
tri - x4 hoi thuc hién theo huéng dan cua Ban T chuc Trung uwong Pang.

Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong mic, cac B, co quan ngang Bo,
co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan déan céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong phan anh vé Bo Noi vu dé nghién ctru giai quyét./.



Noi nhan: BQ TRUONG

- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu; -,

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu; (Da ky)
- Vin phong BCDTU vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND cic tinh, thanh phd truc thuoe TW; Tran Vin Tuin

- Vin phong Trung wong va cac Ban ctia Pang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vin phong Qudc hoi;

- Toda 4n nhén dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao;

- Kiém toan Nha nuoc;

- UBTW Mt tran T6 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cac doan thé;

- Cong bao,Website Chinh phu;

- Cuc Kiém tra van ban (Bo Tu phap);

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- S& NOi vu céc tinh, thanh phé truc thudce Trung uvong;

- B6 Noi vu: Bo truong, Thu truong, Vu Phap ché va cac Vu, Cuc,

td chure thudc BO

- Luu VT, Vu CCVC.



