UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 42/2010/QD-UBND Hué, ngay 26  thang 10 nam 2010
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén Iy chuyén mén nghiép vu ddi véi can bd chuyén
trach cong nghé thong tin tai co quan hanh chinh nha nwéc tinh Thira Thién Hué

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong Nhan dan va Uy ban Nhéan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cir Phap Iénh Can b9, cong chirc ngay 26 thang 02 nam 1998 va Phap
1€nh stra do61, bo sung mot s6 diéu cua Phap 1¢énh Can bg, Cong chic ngay 29
thang 4 ndm 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan ly can b, cong chuirc trong cac CQNN;

Can cu Chi thi 58 CT/TW ngay 17 thang 10 ndm 2000 cua Bo Chinh tri vé
viéc ddy manh ng dung va phat trién cong nghé thong tin phuc vu sy nghiép
cong nghiép hoa va hién dai hoa dat nudc;

Cin cir Quyét dinh s6 136/2001/QD-TTg ngay 17 thang 9 nam 2001 cua
Thu tudéng Chinh pha vé viéc phé duyét Chuong trinh tong thé cdi cach hanh
chinh nha nudc giai doan 2001-2010;

Xét dé nghi cua Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong tai TS trinh sb
192/TTr-STTTT ngay 12 thang 5 ndm 2010 vé viéc ban hanh Quy ché quan ly
chuyén mon nghi¢p vu doi véi can b chuyén trach cong ngh¢ thong tin,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y chuyén mén
nghiép vu dbi voi can bo chuyén trach cong nghé thong tin (CNTT) tai cac co
quan hanh chinh nha nudc tinh Thira Thién Hué.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay 05/11/2010 va thay thé Quyét
dinh s6 37/2007/QD-UBND ngay 05/01/2007 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy ché quan 1y chuyén mén nghiép vu ddi voi can bd chuyén trach cong nghé
thong tin tai co quan hanh chinh nha nuéec.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S Thong tin va Truyén
thong, Giam dbc S¢ Noi vu, Cha tich UBND cac huyén, thi xd Huong Thuy va
thanh phd Hué; Thu trudng cac co quan va ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy chuyén mén nghiép vu dbi v6i can bd chuyén trach
cong nghé thong tin tai co’ quan hanh chinh nha nuéc tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42 /2010/QD-UBND
ngay 26 thang 10 nam 2010 ciia UBND tinh Thira Thién Hué)

) Chuong 1
CAC QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y chuyén mén nghiép vu lién quan dén
ung dung cong ngh¢ thong tin (CNTT) trong hoat dong cua co quan nha nudc
(CQNN) d6i voi doi ngii can bd chuyén traich CNTT nham tham muu cho lanh
dao trién khai thuc hién chuong trinh ung dung CNTT trong hoat dong cua
CQONN tai cac co quan chuyén moén va cac don vi su nghiép truc thuoc UBND
tinh; UBND cac huyén, thi x4 Huong Thuy va thanh phé Hué; can bd quan ly
nha nudc vé CNTT va can bd van hanh cac hé théng co s¢ dit lidu va dich vu
CNTT cua Tinh.

Cong tac quan 1y toan dién can bd, cong chirc, vién chirc ddi véi dbi tuong
nay tai co quan, don vi thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cua phap luat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi voi can bd chuyén trach CNTT tai co quan hanh
chinh nha nuge tinh Thira Thién Hué; can bo, cong chuc tai cac Phong hoac
Trung tim chuyén moén vé CNTT tai co quan hanh chinh nha nuéc tinh Thira
Thién Hué; can bo quan 1y nha nudc vé CNTT va can bd van hanh cic hé thong
co sO dir liéu va dich vu cong CNTT cua Tinh.

Diéu 3. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dugc hiéu nhu sau:

1. Mang ndi by (LAN): 1a mang tin hoc dugc thiét lap b?mg cach két ndi
cac may tinh trong cung mdt co quan, don vi va cung mdt tru so, nham chia s&
tai nguyén, thiét bi dung chung (nhu tap tin, may in, may quét...), phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao co quan, don vi d6 va trao doi thong tin phuc
vu cong tac chuyén mon nghi€p vu va cong tdc quan ly hanh chinh nha nudc
gitra cac phong ban thudc co quan, don vi.

2. Mang di¢én rong (WAN) cua tinh: 1a mang tin hoc duogc thiét lap b?mg
cach két nbi giira Trung tdm Thong tin dir liéu dién tir Thira Thién Hué (thudc
S¢ Thong tin va Truyén thong) v6i cac mang ndi by (LAN) cua cac co quan,
don vi thong qua mang vién thong; dong thoi két ndi véi mang truyén sé lidu
chuyén dung phuc vu cac co quan Pang va Nha nudc nham phuc vy cong tac chi
dao, diéu hanh cia lanh dao tinh va trao doi thong tin phuc vu cong tac chuyén
mon nghi¢p vu va cong tac quan ly hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh



Chuong 11
CONG TAC TUYEN DUNG VA PHAN CONG QUAN LY

Piéu 4. Cong tic tuyén dung

1. Khi tuyén dung can by chuyén trach CNTT tai cdc co quan don vi,
ngoai viéc dap ung nhing diéu kién quy dinh tai Quyét dinh s6 2827/2008/QD-
UBND ngay 15/12/2008 cia UBND tinh quy dinh phan cip vé t6 chiic b may
va quan ly cong chirc, vién chirc tinh Thira Thién Hué con phai dam bao cac
diéu kién sau:

a) THt nghi¢p Pai hoc nganh CNTT hodc mdt nganh hoc twrong duwong phu
hop voi cong tac ung dung va quan tri hé théng CNTT; uwu tién c¢6 thém cac
chting chi chuyén mon nhu: CCNA, Aptech...

b) C6 k¥ nang van hanh hé théng mang WAN, hé thong thu dién tu
(Email), dich vu Web va cac h¢ quan tri co s¢ dir li¢u thong dung.

2. Trong truong hop co quan, don vi da c6 Trung tam hodc Phong chuyén
mon vé CNTT thi can cr cac diéu kién néu tai khoan 1 Piéu nay, Thu trudng co
quan c6 quyét dinh phan cong can bo chuyén trach trién khai thyc hién Chuong
trinh rng dung CNTT trong hoat dong cia CQNN tai co quan, don vi minh va chiu
su quan 1y vé chuyén moén nghiép vu ctia S¢ Thong tin va Truyén thong.

Piéu 5. Cong tic quan Iy can bd chuyén trach

1. Chi tich UBND cac huyén, thi xi Huong Thuy, thanh phd Hué va Giam
dbc cac co quan chuyén mén tryc thugc UBND tinh sau khi tuyén dung can bo
chuyén trach CNTT c¢é trach nhiém phan cong giao nhiém vu bang hinh thirc
Quyét dinh b tri cong tac theo ddi hoat dong CNTT va quan 1y can bo nay theo
quy dinh tai don vi minh.

2. S Thong tin va Truyén thong chiu trich nhiém quan 1y vé mat chuyén
mon nghiép vu tng dung CNTT trong hoat dong ctia CQNN; phdi hop véi So
Noi vu c6 ké hoach dao tao, bdi dudng kién thirc cho déi ngll can bd chuyén
trach CNTT tai cac co quan, don vi nay.

Chuong 111
CONG TAC QUAN LY CHUYEN MON NGHIEP VU

Piéu 6. Trach nhi¢m ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Huéng dan trién khai thyc hién Chuong trinh tng dung CNTT trong
hoat dong cia CQNN cho cac co quan chuyén mon va cac don vi sy nghiép truc
thuoc UBND tinh, UBND cac huyén, thi x3 Huong Thuy va thanh phé Hué;
quan 1y thong nhat vé chuyén moén nghiép vu ung dung CNTT trong hoat dong
ctia CQNN d6i voi can bo chuyén trach CNTT cila cac co quan, don vi nay.

2. Tham muu, dé xuat UBND tinh chién lugc, ké ho‘ach, gé an dao tao, xay
dung va phat trién d6i ngii can bo chuyén trach CNTT nham day manh ng dung
CNTT trong hoat dong cua CQNN, gop phan phat trién chuong trinh CNTT cua
Tinh.



3. Chuén hoa céc quy trinh nghiép vu vé quan tri, van hanh, khai thac mang
LAN, mang WAN, h¢ théng co s& dir li¢u tich hop, cac ph?m mém dung chung,
hé théng thong tin hoat dong phuc vu lanh dao; t6 chuc tap huén, chuyén giao
day du, co tinh hé thong thong tin ing dung CNTT cho doi ngii can bd chuyén
trach CNTT tai cac co quan, don vi.

4. Hang quy c6 ké hoach phdi hop véi cac don vi lién quan dé hop giao
ban, ra soat cong tac van hanh mang; phé bién nhiing thong tin méi vé cong tac
van hanh, phdi hop trién khai cac phin mém tng dung trén mang; t6 chic tip
hudn, dao tao boi dudng cho can b chuyén trach CNTT cua cac co quan, don vi
dé cap nhat nhiing kién thirc quan tri hé thong trong viéc sir dung va khai thac co
hi€u qua mang tin hoc dién rong cua Tinh.

5. Trinh UBND tinh ban hanh cac quy ché, quy dinh vé an toan an ninh
mang; triéu tap, to chirc, hudng dan viée thuc hién quy ché, quy dinh vé an toan
an ninh mang, cac van ban hudng dan thyc hién ciia B6 Thong tin va Truyén
Thong, Luat CNTT cho d¢i ngii can bo chuyén trach CNTT.

6. Theo ddi, bao cao UBND tinh tinh hinh trién khai tng dung CNTT trong
hoat dong ciia CQNN tai cac co quan, don vi theo chu truong cua UBND tinh.
Phéi hop cac co quan, don vi danh gia thi dua, xét khen thuéng déi véi can bod
chuyén trach CNTT.

Piéu 7. Trach nhi¢m ciia co quan, don vi quan Iy sir dung

1. Thu trudng cac co quan, don vi co trach nhiém t6 chirc, quan 1y, phan
cong trach nhiém, diéu dong, khen thudng, nang lwong, mién nhiém, bii nhiém,
ky luat va xtr 1y vi pham can bg chuyén trach CNTT theo quy dinh quan ly cong
chtrc hodc vién chiic ciia co quan. Riéng cic ndi dung co lién quan dén viéc
danh gia chuyén mon nghiép vu cta can bo chuyén trach CNTT thi ldy y kién
nhén xét ctia S Thong tin va Truyén thong.

2. Can cu chu truong cua UBND tinh, trén co sé tham muu cua can bo
chuyén trach CNTT tai co quan, don vi minh, Thu truong co quan xem xet,
quyét dinh ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly, van hanh cac ong dung
CNTT (bao gém ha ting mang va cac phan mém ung dung CNTT trong hoat
dong cua CQNN) tai co quan, don vi minh va chiu trach nhiém truéc UBND
tinh vé két qua trién khai tng dung CNTT.

3. Thu truéng cac co quan, don vi 1a ngudi chiu trach nhiém tiép nhan, to
chtrc thong tin va dam bao tinh chinh x4c ctia thong tin khi cap nhat va truyén
trén mang WAN cua Tinh; chiu trach nhiém vé phan cong céng viéc cho can bd
chuyén trach CNTT dé quan tri tot mang may tinh tai don vi.

4. Xay dung ho so, quy ché vé quan 1y, khai thic mang LAN, cac thiét bi
mang, may chu tai co quan, don vi.

5. Tao moi diéu kién cho can bd chuyén trdch CNTT tham gia d?ly du cac
budi tap hudn vé CNTT do So Thong tin va Truyén thong to chic hodc cir di
dao tao nghi¢p vu theo cac chuong trinh phu hop.

6. Ap dung ché d6 phu cép va wu dii dbi voi can bd duoc phan cong
chuyén trach CNTT theo quy dinh ctia phap luat.



Piéu 8. Trach nhiém ciia cian bd chuyén trach CNTT

1. Thuc hién nhi€ém vy can by cong chirc, vién chuc theo quy dinh tai co
quan, don vi minh; tham muu va chiu trach nhi¢m trudc 1anh dao co quan, don
vi va So Thong tin va Truyén thong vé viéc trién khai thuc hién chuong trinh
tmg dung CNTT trong hoat dong cia CQNN, dam bao hé thong van hanh lién
tuc.

2. Phoi hop Tb trién khai dé 4n tin hoc hoa cia co quan, don vi (néu co) dé
dé xuét, xay dung ké hoach dau tu, nang cap co so ha tang, hé théng cac phan
mém phuc vu tin hoc hoa, ké hoach trién khai quan ly van hanh, dao tao tin hoc
cho can bd cong chirc tai co quan, don vi minh; tham muu ban hanh céc ndi quy,
quy ché quan tri cac hé thong thong tin.

3. Quan tri va dam bao hé thong mang LAN tai co quan, don vi hoat dong
6n dinh; phong chdng virus ~may tinh lay nhiém; bao mat va thudng xuyén luu
trir dir liéu dy phong; két ndi thong sudt véi mang WAN cuia Tinh, cac dich vu
co ban; cdu hinh hé thong, thiét 1ap dia chi IP tai may tram cua don vi va cac
thiét bi theo quy ché quan 1y va huéng din cia UBND tinh va Sé Thong tin va
Truyén thong.

4. Nghiém c4m thao lip sira chita may chi va cac thiét bi di kém do UBND
tinh trang cap; khi ¢6 sy cd hodc can diéu chinh, cai dit bo sung phai bao cao va
c6 y kién cua S¢ Thong tin va Truyén thong.

5. Quan tri va dam bao cic phin mém dung chung, hé théng thu dién tir
cong vu va Website hoat dong on dinh, thong su6t. Tham muu cho 1anh dao co
quan, don vi xay dung va ban hanh cac quy ché, tai liéu huéng dan, to chirc tap
huan trién khai tng dung cac hé thdng thong tin theo chu truong cia UBND tinh
tai co quan, don vi minh.

6. Tham gia day du, nghiém tic cac budi hop giao ban chuyén dé, tip huan
ning cao va chuyén sau vé tmg dung CNTT do UBND tinh hodc S¢ Théng tin
va Truyén thong to chc.

7. Phat huy sy sang tao, linh dong dé tham muu dé xuét 1anh dao co quan,
don vi va S& Thong tin va Truyén thong trong viéc trién khai Chuong trinh (mg
dung CNTT trong hoat dong ctia CQNN.

8. Thudng xuyén phdi hop, trao doi thong tin va gitr mdi lién hé véi Trung
tam CNTT va Truyén thong (thuoc S& Thong tin va Truyén thong) trong qua
trinh van hanh hé thong mang WAN.

) Chuong IV o )
CHE PO THONG TIN BAO CAO VA PANH GIA
Piéu 9. Ché d thong tin bao cdo

1. S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém xay dung cac mau bao cao
chuyén mon; trén co s¢ do, dinh ky hang quy, 6 thang, mét nam, can bo chuyén
trach CNTT c6 nhiém vu bao cao két qua tham muu, nghién ciru, trién khai thuc
hién nhiém vu tin hoc héa cho co quan, don vi minh va cho S¢ Thong tin va



Truyén thong; S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém tong hop, danh gia,
bao cdo UBND tinh vé cong tac chuyén mon nghi€p vu ctuia doi ngli can bd nay.

2. Can by chuyén trach CNTT c6 nhiém vu thong tin, b4do céo kip thoi cho
linh dao co quan va Sé Thong tin va Truyén thong theo ché dd bao cao quy dinh
va bao cdo dot xuat trong qua trinh van hanh may chu, cac thiét bi két ndi mang
WAN hoic dudng truyén c6 sy c¢b dé kip thoi khac phuc.

Piéu 10. Cong tac danh gia

1. PBinh ky 6 thang, mdt nam, S& Thong tin va Truyén thong co ké hoach
triéu tap, danh gid kha nang trién khai ung dung CNTT phuc vu tin hoc hoa tai
co quan, don vi cong tac, can ctr trén cac yéu to khach quan va chu quan, xem
xét danh gia nang lyc chuyén mon.

2. Viéc danh gia duge t6 chirc hang nam va thyc hién vao cudi nam dé
danh gia nang lyc, trinh do, két qua cong tac, ph'flm chit dao dirc 1am can ct bd
tri, st dung, bd nhiém, dé bat, ddo tao bdi dudng va thyc hién cac chinh sach
khac.

) Chuong V. )
CONG TAC KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 11. Cong tic khen thuéng, ky luat
Co quan, don vi quan ly stir dung doi ngii can b chuyén trach CNTT chiu
trach nhiém thyc hi¢n day du, kip thoi cac ché d§ khen thudng, ky luat theo
ding cac quy dinh hi¢n hanh.
) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong; Giam doc So Noi vy; Thu
truong co quan chuyén mon thuoc UBND tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi
xa Huong Thuy va thanh phd Hué; can b chuyén traich CNTT cong tac tai cac
co quan don vi chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. So Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, kiém
tra, don dbc thyc hién Quy ché nay; dinh ky hang quy va hang nim tong hop bao
cao UBND tinh.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu c6 khé khin, vudng mic cac co
quan, don vi phan anh kip thoi vé S¢ Thong tin va Truyén théng dé tong hop
trinh UBND tinh xem xét, diéu chinh, bo sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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